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. Panduan Pengaksesan Aplikasi INSAN SIAP DLHK

Aplikasi Insan Siap DLHK disediakan dalam dua media yaitu aplikasi berbasis Website dan
aplikasi berbasis Android. Aplikasi berbasis website dapat diakses melalui url
https://insansiap.bulukumbakab.go.id. Sedangkan untuk aplikasi Android, file installer (apk)
dapat diunduh terlebih dahulu dari website dan diinstalasi pada perangkat android. Petunjuk
penginstalan Aplikasi Insan Siap DLHK berbasis Android dijelaskan pada poin berikutnya.

60 x o

() INSAN SIAP DLHK [(app Android psadian

Tautan untuk mengundubh file
Y Selamat Datang, . . . .
@ Informasi Pengawasan Lingkungan Hidup Berbasis Digital installer (apk) Apl ikasi Android

R and Dinas Lingkungan Hidup dan Kehutanan (DLHK)
{\ } Pemerintah Daerah Kabupaten Bulukumba
U o

S

DLHK Pemerintah Daerah Kabupaten Bulukumba
© 2025

. Panduan Instalasi Aplikasi Berbasis Android

Aplikasi mobile Insan Siap DLHK hanya diperuntukkan untuk perangkat/smartphone dengan
sistem operasi Android. File installer (apk) yang telah diunduh dapat diintalasi pada perangkat
dengan mengikuti tahapan berikut:

a. Buka dan jalankan file installer hasil unduhan

®

app-insansiap.apk

b. Jika terdapat pilihan seperti gambar dibawah ini, silahkan pilih ‘package installer’.

Namun jika tidak ada, silahkan lanjutkan instalasi :

Cancel Open with

PERSONAL WORK

9


https://insansiap.bulukumbakab.go.id/
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c. Pilih “Install” dan tunggu hingga terdapat pilihan berikutnya.

@ INSAN SIAP DLHK BULUKUMBA @ INSAN SIAP DLHK BULUKUMBA

Do you want to install this app? | @ Installing...

7

Cancel Install

A

d. Jika terdapat tampilan “unsafe app blocked” seperti gambar dibawah ini, silahkan pilih
“More Detail” kemudian pilih “Install Anyway”
r N 3

® Google Play Protect © Google Play Protect

Unsafe app blocked Unsafe app blocked

3 INSAN SIAP DLHK
@ INSAN SIAP DLHK @7 BULUKUMBA

BULUKUMBA

This app was built for an older version of
) ) . Android and doesn't include the latest privacy
This app was built for an older version of protactions,

Android and doesn't include the latest privacy
protections. Installing this app may put your device at risk.
Learn more about Play Protect

More details v

). Install anyway

Got it Got it
A 4 4
e. Tunggu instalasi hingga selesai

Fa \
@ INSAN SIAP DLHK BULUKUMBA @ INSAN SIAP DLHK BULUKUMBA
Installing... App installed.

Done Open
A

f. Silahkan jalankan aplikasi hasil instalasi
N

O

INSAN SIAPD..
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M. Pengoperasian Aplikasi Berbasis Web dan Android
A. Layanan Dokumen Lingkungan dan Laporan Semester
1. Alur Aplikasi

Pengguna aplikasi untuk layanan Dokumen Lingkungan dan Laporan semester terdiri
atas Penanggungjawab Usaha / Kegiatan, PPLHD, Kepala Bidang dan Kepala Dinas. Alur
dari aplikasi dapat dilihat pada gambar dibawah ini:

1 \ 2 : 3) A 4 2
- = N a
Rekomendasi

Draft Pengajuan
PPLHD
Penanggung Jawab Kepals Bidang

Usaha / Kegiatan
a
<>

Rekomendasi
Disetujul

8
> 5
9) -l .
J[ 1) P 6 “
Berita Acara
Rekomendasi

Disetujul Kepala Dinas

Berikut penjelasan dari alur diatas:

1) Penanggungjawab  Usaha/Kegiatan membuat pengajuan  Dokumen
Lingkungan atau laporan Semester dengan mengisi formulir dan mengirim
draf pengajuan tersebut

2) Draf pengajuan selanjutnya diteruskan ke PPLHD untuk diverifikasi

3) Setelah melakukan verifikasi, PPLHD melakukan kunjungan lapangan untuk
klarifikasi berdasarkan surat tugas. Hasil verifikasi dan kunjungan lapangan
selanjutnya dibuatkan rekomendasi dan diunggah ke sistem

4) Sistem meneruskan rekomendasi tersebut ke Kepala Bidang untuk disetujui

5) Rekomendasi yang telah disetujui oleh Kepala Bidang dilanjutkan ke Kepala
Dinas

6) Kepala Dinas memeriksa dan menyetujui Rekomendasi.

7) Setelah Kepala Bidang dan Kepala Dinas menyetujui Rekomendasi maka
Rekomendasi tersebut dikembalikan ke PPLHD

8) PPLHD membuat dokumen hasil evaluasi berdasarkan rekomendasi

9) Dokumen hasil evaluasi dan rekomendasi tersebut selanjutnya diberikan
kepada Penanggungjawab Usaha/Kegiatan dan dinyatakan selesai

Pengoperasian aplikasi untuk setiap pengguna dijelaskan pada poin berikutnya.
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2. DOKUMEN LINGKUNGAN
a. Penanggungjawab Usaha / Kegiatan

Penanggung jawab Usaha / Kegiatan memiliki beberapa peran dalam aplikasi pada modul

Dokumen Lingkungan yaitu:
1) Buat Pengajuan

Langkah awal yang dapat dilakukan oleh Penanggungjawab Usaha/Kegiatan

pada Modul Dokumen Lingkungan adalah membuat pengajuan. Pada halaman
Penanggungjawab Usaha/Kegaiatan, Anda dapat memilih menu Dokumen
Lingkungan dan klik/sentuh Buat Pengajuan seperti gambar dibawah ini:

O INSAN SIAP

@ Beranda

MENU PENANGGUNG JAWAB
USAHA / KEGIATAN

Dokurnen Lingkungan

(% Laporan Semester

nsan Siap DLHK / Dokumen Lingkungan
Dokumen Lingkungan

Form Pengajuan ditampilkan
setelah tombol Buat Ajuan

Dokumen Lingkungan diklik. Form

BUAT AJUAN DOKUMEN LINGKUNGAN

silahkan melengkapinya.

Show| 10 v |entries

Nama Kegiatan / Usaha

ini terdiri atas beberapa isian,

Pada sisi bawah form, terdapat
sebuah peta untuk menentukan
lokasi dari Usaha/Kegiatan yang
Anda miliki.

Setelah melengkapi seluruh isian,
Anda dapat mengirim data
pengajuan tersebut ke Tim PPLHD
dengan klik tombol Ajukan

% Dokumen Lingkungan

@ Buat Pangajuan Baru

PENANGGUNG JAWAB USAHA | KEGIATAN Seluruh Dokumen Linghungan Anda
Dokumen Lingkungan Tidak Lengkap

Selamat datang,
Usane L Kembali

|demen Unghungan Laporan Semester

O
i)

Sentuh Dokumen

)

AunAnda

Buat Pengajuan

Lingkungan kemudian Pilih

—e

@T Buat Pengajuan Dokumen Lingkungan f) Buat Pengajuan Dokumen Lingkungan

Choose File | No file chosen

PEMRAKARSA | PERUSAHAAN Silah
untul

NAMA KEGIATAN | USAHA

+

LOKAS! / ALAMAT

Kewaijiban Dokumen Lingkungan Hidup N

AMDAL
Tangga!
dd/mmiyyyy =)
Nomor OpenStreetMap
corrhns

Dokumen (PDF maks 100MB)
| Choose File | No file chosen

Lengkapi isian dan scroll kebawah.
Silahan pilih Lokasi pada peta dan
sentuh tombol Kirim
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@ Beranda

MENU PENANGG NG JAWAB
USAHA / KEGIAT, \N

Dokumen Lingkungan [

SIAP DLHK

Dokumen Lingkungan Tidak lengkap

Pengajuan yang telah dikirim sebelumnya jika ditolak/tidak lengkap oleh Tim PPLHD akan
ternotifikasi pada menu ini (Dokumen Tidak lengkap). Berikut tampilan dari menu
dokumen Lingkungan Tidak lengkap:

) INSANSIAP

[ Laporan Semester

Setelah melihat catatan

penolakan, Penanggungjawab
Usaha dapat merevisiisian
pengajuan dan mengirimnya
kembali ke Tim PPLHD dengan

mengklik tombol

Kirim Kembali Pengajuan

Contoh Kegiatan

Showing 1101 of 1 entries

Detarl Dokumen Lingkungan

Detail Dokumen Lingkungan

Kewajibien Dokumen Lingkumgen Hidup

AmDAL

ama Kegianan / Usana Contoh Kegiatan

Pemenuhan Baku Mutu Emis}

[rew— Dokumen

Anda dapat melihat catatan penolakan dan detail pengajuan dengan
mengklik menu Detail pada Pengajuan dengan Status Dokumen
Tidak Lengkap

" unanDotumen

Persesujuan Teknisilzin PPLH

Android

— R

Dokumen Lingkungan Tidak Lengkan o

@

PENANGGUNG JAWAB USAHA | KEGIATAN

‘Selamat datang
Usaha 1

Laporan Semester

&

NanAnda

k@) 25 Dokumen Lingkungan
Buat Pengajuan Baru

Saluruh Dokumen Lingkungan Anda

Kambali

O @ Dokumen Lingkungan Tidak Lengkap ®@

@ Dokumen Tidak Lengkap

Contoh Kegiatan
Contoh Perusahaan
Contoh Alamat

Perubahan data pengajuan hanya
dapat dilakukan pada Web Base, jika
Anda telah melakukan
perbaikan/revisi, silahkan sentuh
tombol Kirim Kembali Pengajuan

@ Dokumen Lingkungan

T
—  °

Perubahan data pengijuan dilakukan melalui weosite

Usaha | Kegiatan

NAMA KEGIATAN | USAHA
Sontoh Kegiata

PEMRAKARSA/ PERUSAHAAN

LOKAS! | ALAMAT
ontoh Alama

Waklu Pengajuan

Status
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() INSANSIAP

@ Beranda

MENU PPLHD

a 1 | Dokumen Lingkungan
Laporan Semester

M8y Daftar Pengaduan

Dokumen Lingkungan

SIAP DLHK

PPLHD

Tim PPLHD memiliki beberapa tugas dalam modul Dokumen Lingkungan diantaranya
memverifikasi dan memberikan rekomendasi terhadap pengajuan Dokumen Lingkungan
serta merevisi rekomendasi jika terdapat penolakan dari Kepala Bidang atau Kepala Dinas.
Berikut uraian menu yang dikhususkan untuk Tim PPLHD dalam aplikasi:

1) Verifikasi Pengajuan Dokumen Lingkungan

Seluruh pengajuan Dokumen Lingkungan yang diusulkan oleh Penanggung Jawab
Usaha / Kegiatan akan ternotifikasi dan disajikan pada menu ini. PPLHD harus

melakukan verifikasi

tampilannya:

dan memberikan

rekomendasi untuk setiap ajuan. Berikut

Detail Pengajuan

Dokumen Lingkungan

SELURUH DOKUMEN LINGKUNGAN 0 ornavian KOREKS] REKOMENDASI

Untuk melihat detail
pengajuan dan form verifikasi,
Anda dapat mengklik Verifikasi
pada kolom verifikasi

Terdapat 2 pilihan yang
disajikan pada form yaitu
Dokumen Tidak lengkap dan
Verifikasi.

Jika memilih verifikasi, maka
masukkan catatan
rekomendasi dan unggah
dokumen rekomendasi.
silahkan pilih salah satunya
dan klik tombol Kirim

Android

— I

Urghungin

. & Dokumen Lingkungan

Seluruh Dokumen Lingkungan

Pengajuan Dokumen Lingkungan [: ]
Koreksi Rekomendasi
Unggah Hasd Evaluasi

Kembali

Sentuh menu
Dokumen Lingkungan
& Pilih Pengajuan
Dokumen Lingkungan

_. @J Pengajuan Dokumen Lingkungan

O =

Contoh Kegiatan
Contoh Perusahaan

Sentuh menu
Selengkapnya pada
Pengajuan yang akan
diverifikasi

Contoh Alamat 4,_. @nw.m ingkungan
B Solenghapnya

Sama halnya pada web base,
Terdapat 2 pilihan yang
disajikan. Jika memilih
verifikasi, maka masukkan
catatan rekomendasi dan

unggah dokumen rekomendasi.

silahkan pilih salah satunya dan
klik tombol Kirim

@®  Verfikasi &Ajukan Rekomendasi

O Dokumen Tidak Lengkap

Choose File | No file chosen

Usaha / Kegatan

NAMA KEGIATAN / USAHA
PEMRAKARSA | PERUSAHAAN

LOKASH/ALAMA
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2) Koreksi Rekomendasi

Jika pada menu sebelumnya Anda memverifikasi dan memberikan rekomendasi
terhadap ajuan Dokumen Lingkungan, maka ajuan tersebut akan diteruskan
kepada Kepala Bidang dan Kepala Dinas untuk diverifikasi. Kepala Bidang
maupun Kepala Dinas dapat menolak rekomendasi tersebut dan
mengembalikannya pada Tim PPLHD. Hasil penolakan tersebut ternotifikasi dan

dapat dilihat pada menu Koreksi Rekomendasi ini.

—EE

- Untuk melihat catatan penolakan, Tim PPLHD dapat memilih menu Koreksi Rekomendasi.
INSAN SIAP

@ Bemnda

MENU PPLHD

B 1 Dokumen Lingkungan

Laporan Semester

M, Daftar Pengaduan

(Contah Rekomencast Dokumen Lingungan

Dokurnen Rekomerdasi Choase Fileo fis chosen UNOUH DOKUMEN

arm xenoa rexowenbist [ AT |

Setelah meninjau catatan penolakan rekomendasi pada form,
owwew || EDNoREKsiREKoMENEAS! || UNGOAH KASIL EvALLAS! Tim PPLHD dapat merevisi dan mengirimkan kembali
rekomendasi kepada Kepala Bidang dan Kepala Dinas.

@ ® O Koreksi R i Dokumen Li = O @ Dokumen Linghungan
Sentuh menu
DOkumen @ Proses Pemeriksaan (Catatan | Koreksi : Contoh Catatan Penolakan Rekomendasi
LR 7
LI ngk':l T‘ga n Contoh Rekomendasi Dokumen
poFNA | dan Pilih =
Koreksi Contoh Kegiatan
. Contoh Perusahaan Dokumen
_a wogmw lmgww Rekomendasi Contch Alamat Relomendas - Ghoose File | No fle chosen
Lngangse. (POF maks 100MB) =
E Unduh
Sentuh menu Selengkapnya pada
. . . .. NAMA KEGIATAN | USAHA
Rekomendasi Pengajuan yang akan direvisi
& 8 PEMRAARSA PERUSAHAAN
LOKASI | ALAMAT

—@ % Dokumen Lingkungan s
Seluruh Dokumen Lingkungan
Revisi Rekomendasi kemudian sentuh
tombol Kirim Kembali Rekomendasi

Pengajuan Dokumen Lingkungan

Koreksi Rekomendasi [ ]
Unggah Hasil Evaluasi

Kembali
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3) Unggah Hasil Evaluasi Laporan Dokumen Lingkungan

Rekomendasi pengajuan Dokumen Lingkungan yang telah disetujui oleh Kepala Bidang
dan Kepala Dinas akan dikembalikan ke Tim PPLHD untuk diunggah Hasil Evaluasinya.
Selanjutnya dokumen rekomendasi dan hasil evaluasi tersebut diteruskan ke
Penanggung Jawab usaha/Kegiatan.

Form untuk mengunggah hasil evaluasi dapat ditampilkan dengan memilih tautan
O INSANSIAP Unggah Hasil Evaluasi

Tanggal Pengajuen N v Pervakarsa / Perusahaan Posisi Ajwn

@ Beranda

Contoh Kegiatan Contoh Perusahaan [PROSES PIMERIKSAAH. PRLHD
MENU PPLHD

B 1 | Dokumen Lingkungan

Unggah Hasll Evaluss!

Laporan Semester

My Daftar Pengaduan

Dokumen Lingkungan
 J Dokumen Lingkungan
R [— [ ——— Pada form ini, Tim PPLHD mengunggah kembali Rekomendasi

yang telah disahkan Pimpinan serta Dokumen hasil Evaluasi
untuk diteruskan ke penanggungjawab Usaha / Kegiatan.

5 -
Selmst ating. ® @ Unggah Hasil Evaluasi Dokumen Lingkungan €]
Veriikalor 1 Py
# @/\ Dakuman Lingkungan

Sentuh menu (©) proses peneiisan
canan
Contoh Rekomendasi Dokumen
. Dokumen RS ogungn
a visanian
_‘ B oomen Laporen Somster Trsisnpt Forganusn Llngkungan dan Olsh Pimginan
s Pilih Unggah Contoh Kegiatan Dolamen
H .I E I . Contoh Perusahaan ::"erlﬂ‘:as
g Tl f
asil Evaluasi Contoh Alamat R Choose File | Ne fle chosen
Pimginan
(PDF maks 100MB)
]

Dokumen
Has Evaluas|
(PDF riaks 100MB)

3 MR Sentuh menu Selengkapnya pada Pengajuan
yang akan diunggah Hasil Evaluasinya e

—.banumeangkungan nich Kagiat

PEMRAKARSA | PERUSAHARN

Choosa File | Ne file chosan

Seluruh Dokumen Linghungan Jtoh Perus.

Pengajuan Dokumen Lingkungan

Koeksi Relomendas Lengkapi Form kemudian sentuh tombol Unggah Hasil Evaluasi.

Unggah s Evalas B Data hasil evaluasi ini akan diteruskan kepada Penanggungjawab Usaha/Kegiatan.

Kembali
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c. KepalaBidang
Kepala Bidang memiliki peran dalam modul Dokumen Lingkungan yaitu memuverifikasi
rekomendasi dari Tim PPLHD terhadap ajuan Dokumen Lingkungan. Berikut penjelasannya:
1) Verifikasi Rekomendari Dari Tim PPLHD
Rekomendasi yang dibuat oleh Tim PPLHD akan diteruskan kepada Kepala Bidang untuk
diverifikasi dan ternotifikasi pada menu ini. Kepala Bidang dapat menolak maupun
menyetujui Rekomendasi.

Form uraian rekomendasi yang perlu diverifikasi dapat dilihat
) INSANSIAP dengan mengklik menu Verifikasi

@ Beranda
saha 1 12 Agustus 2025 Cantoh Kegiatan Contoh Perusahaan Kepala Bidang
MENU KEPALA BIDANG

B (1) Dokumen Lingkungan

Laporan Semester

M Daftar Pengaduan

insan Siap DLHK / Dokumen Lingkungan PR
Dokumen Lingkungan

—0
[ Y — Pada form verifikasi rekomendasi, Kepala Bidang dapat menyetujui

Rekomendasi dan akan diteruskan kepada Kepala Dinas. Namun jika Kepala
Bidang menolak, maka diperlukan catatan penolakan dan akan
dikembalikan kepada Tim PPLHD.

@ @ ey
@ . @ Daltar Rekomendasi Dokumen Lingkungan —. @ Dokumen Lingkungan
KEPALA BIOANG
e e,
[ Y—

() Verifikasi Rekomendasi

(Q  TolakRekomendasi
Contoh Kegiatan

Sentuh Menu Gontoh Peusahaan

— Lingkungan dan B Selenghapny. NAME KEGIATAN USAA
Pilih Verifikasi e
. PEMRAKARSA / PERUSAHAAN
Rekomendasi Sentuh menu Selengkapnya h Porucoh
pada Rekomendasi pengajuan Lo LT

yang akan diverifikasi

Wakdu Pangauan

i
®

Staius

~@ = Dokumen Lingkungan Kepala Bidang dapat memilih Verifikasi Rekomendasi yang selanjutnya

Seluruh Dokumen Lingkungan diteruskan ke Kepala Dinas atau Tolak Pengajuan/Rekomendasi dan
dikembalikan ke Tim PPLHD untuk direvisi

Verifikasi Rekomendasi B

Kembali
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d. Kepala Dinas
Sama halnya dengan Kepala Bidang, Kepala Dinas juga memiliki peran dalam modul
Dokumen Lingkungan yaitu memverifikasi rekomendasi ajuan Dokumen Lingkungan.
Berikut uraiannya:
1) Verifikasi Rekomendasi Dari Tim PPLHD yang Telah Disetujui Oleh Kepala Bidang
Rekomendasi pengajuan yang telah disetujui oleh Kepala Bidang akan diteruskan kepada
Kepala Dinas dan ternotifikasi pada menu ini. Berikut tampilannya:

© Wsansup Klik menu Verifikasi Rekomendasi untuk menampilkan form

pengusul Tanggal Pengajuan Nama Kegiatan / Ussha Penvakarsa / Perusahaan

Usaha1 12 Agustus 2028 Contoh Kegiatan Contoh Perusahaan Kepala Dinas
@ Beranda ’

MENU KEPALA DINAS ‘

a 1" Dokumen Lingkungan Rekomendasi
wckomendasi Comoh Rekomendsi Dokmmen Lingkungan
Laporan Semester (umour ooRE)
ik
M Daftar Pengaduan
KIRIM f BATAL 1

nsan Siap DLHK / Dokumen Lingkungan

Dokumen Lingkungan

Kepala Dinas dapat menyetujui dan menolak Rekomendasi.

Jika disetujui, maka rekomendasi dikembalikan ke Tim

I PPLHD untuk diunggah hasil evaluasinya. Namun jika
ditolak, Kepala Dinas memasukkan catatan penolakan dan

dikembalikan kepada Tim PPLHD untuk direvisi.

2 5
@ Daftar Rekomendasi Dok Lingk
@ ® @ aftar Rekomendasi Dokumen Lingkungan A

KEPALADINAS

— @ @) Dturen Lngiungan
o

Kepala Dinas

- Y
@l
g

y 87

¥

Sentuh Menu

| Dokumen Lingkungan O Veriikasi Rekomendasi
dan Pilih Verifikasi Contoh Kegiatan (O Tolak Rekomendasi
a B . Contoh Perusahaan
—| Rekomendasi Contoh Alamat
B
NAMA KEGIATAN | USAHA
Sentuh menu Selengkapnya pada Rekomendasi PR RS
pengajuan yang akan diverifikasi S
Eh & LOKASI | ALAMAT
Wakw Pengajuan
—@ % Dokumen Lingkungan St
Seluruh Dokumen Lingkungan
Veriikasi Rekomendasi a Kepala Dinas dapat memilih Verifikasi Rekomendasi yang selanjutnya

diteruskan ke Tim PPLHD untuk Unggah Hasil Evaluasi atau Tolak

Kembal Rekomendasi dan dikembalikan ke Tim PPLHD untuk direvisi.
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3. LAPORAN SEMESTER
Modul laporan semester memiliki alur/tahapan yang sama dengan modul Dokumen Lingkungan.

Berikut uraian untuk setiap penggunanya:

a. Penanggungjawab Usaha / Kegiatan
Penanggung jawab Usaha / Kegiatan memiliki beberapa peran dalam aplikasi pada modul
Laporan Semester yaitu:

1) Buat Pengajuan
Langkah awal yang dapat dilakukan oleh Penanggungjawab Usaha/Kegiatan

pada Modul Laporan Semester adalah membuat pengajuan. Pada halaman
Penanggungjawab Usaha/Kegaiatan, Anda dapat memilih menu Laporan
Semester dan klik/sentuh Buat Pengajuan seperti gambar dibawah ini:

® el o (i
() INSANSIAP . [E——
Form Pengajuan
ditampilkan setelah
@ Beranda tombol Buat Ajuan
Laporan Semester
MENU PENANGGUNG JAWAB e .. P
USAHA / KEGIATAN diklik. Form ini terdiri o
R a'tas beberapa isian,
silahkan
= Lsporan Semester melengkapinya.
Setelah melengkapi seluruh isian,
nsan Siap DLHK / Laporan Semester Anda da pat mengirim data
Laporan Semester pengajuan tersebut ke Tim PPLHD
| dengan klik tombol Ajukan
BUAT AJUAN LAPORAN SEMESTER ‘
Show | 10 v |entries
Android
@ _. @ Buat Pengajuan Laporan Semester ®
PENANGGUNG JAWAB USAHA | KEGIATAN = Laporan Semester
NAMA KEGIATAN | USAHA
Selamat datang,
Buat Pengajuan Bary ————————
Seluruh Laporan Semester Anda PEMRAKARSA | PERUSAHAAN

Laporan Semester Tidak Lengkap

LOKASI | ALAMAT

Kembali L.
(= ] (] Lengkapi isian dan
Doianen Lingngan Laporen Semester sentuh tombol
LAPORAN SEMESTER (PDF maks 100MB)

No file chosen Kirim untuk
Sentuh Laporan Semester . diverifikasi Tim
. .. Unduh Template Laporan
kemudian Pilih Buat e PPLHD

Pengajuan

ey
®
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2) Laporan Semester Tidak lengkap

Pengajuan yang telah dikirim sebelumnya jika ditolak/laporan semester tidak lengkap
oleh Tim PPLHD akan ternotifikasi pada menu ini (Laporan Semester Tidak lengkap).
Berikut tampilan dari menu Laporan Semester Tidak lengkap:

() INSANSIAP

@ Beranda

Anda dapat melihat catatan penolakan dan detail pengajuan dengan

AT AN mengklik menu Detail pada Pengajuan dengan Status Dokumen
Tidak Lengkap

Dokurnen Lingkungan

= DeslLaparan Semester
Detail Laporan Semester

[ Laporan Semester (4

Setelah melihat catatan

penolakan, Penanggungjawab

Usaha dapat merevisiisian

pengajuan dan mengirimnya

kembali ke Tim PPLHD dengan
mengklik tombol D

Kirim Kembali Pengajuan

»
@ _. @ Dokumen Laporan Semester Tidak Lengkap ®

PENANGGUNG JAWAB USAHA KEGIATAN

‘Selamat datang. 3 -
—. @ Laporan Semester ®

@ Dokumen Tidak Lengkap
@» <7 Kirim Kembali Pengajuan
¥, |

Contoh Usaha Perubahan data pengajuan dilakukan melalui website
Contoh institusi
Contoh Lokasi
E
Ockunen Lingangan 0 tspcran Seresier B
NAMA KEGIATAN | USAHA
Contoh Usaha
. PEMRAKARSA / PERUSAHAAN
Perubahan data pengajuan hanya Contoh nstus
dapat dilakukan pada Web Base, jika LOKAS!/ALAWAT
Anda telah melakukan conton Lokes
& a perbaikan/revisi, silahkan sentuh feson Songc
Mo Akun Aode ndul
tombol Kirim Kembali Pengajuan
—@ & Laporan Semester WAkm TT%QJH"
Buat Pengajuan Baru Status
Dokumen Tidak Lengkap

Seluruh Laporan Semester Anda

Laporan Semester Tidak Lengkap n —

Kembali
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b. PPLHD

DLHK

Tim PPLHD memiliki beberapa tugas dalam modul Laporan Semester diantaranya
memverifikasi dan memberikan rekomendasi terhadap pengajuan Laporan Semester
serta merevisi rekomendasi jika terdapat penolakan dari Kepala Bidang atau Kepala Dinas.
Berikut uraian menu yang dikhususkan untuk Tim PPLHD dalam aplikasi:

1) Verifikasi Pengajuan Laporan Semester

Seluruh pengajuan Laporan Semester yang diusulkan oleh Penanggung Jawab Usaha /
Kegiatan akan ternotifikasi dan disajikan pada menu ini. PPLHD harus melakukan
verifikasi dan memberikan rekomendasi untuk setiap ajuan. Berikut tampilannya:

o INSAN SIAP

@ Beranda

MENU PPLHD

B Dokumen Lingkungan

1) Laporan Semester

M Daftar Pengaduan

aporan Semester

Laporan Semester

‘SELURUH LAPORAN SEMESTER @ orasuxan

Detail Pengajuan

Verifikasi Pengejuan

Untuk melihat detail
pengajuan dan form verifikasi,
Anda dapat mengklik Verifikasi
pada kolom verifikasi

Terdapat 2 pilihan yang
disajikan pada form yaitu
Dokumen Tidak lengkap dan
Verifikasi.

Jika memilih verifikasi, maka
masukkan catatan
rekomendasi dan unggah
dokumen rekomendasi.
silahkan pilih salah satunya
dan klik tombol Kirim

®

PPLHD

‘Seamat datang
Verifikator 1

Dokumen Lingkungan | ([EJ Laporan Semester [Findakisnjut Pengaduan

e
®

BS Laporan Semester
Seluruh Laporan Semester
Pengajuan Laporan Semester
Koreksi Rekomendasi
Unggah Hasil Evaluasi

Kembali

Sentuh menu Laporan
Semester & Pilih
Pengajuan Laporan
Semester

a
@l Pengajuan Laporan Semester

e Diajukan

Contoh Usaha
Contoh institusi
Contoh Lokasi

B Selengkapnya

Sama halnya pada web base,
Terdapat 2 pilihan yang
disajikan. Jika memilih
verifikasi, maka masukkan
catatan rekomendasi dan

unggah dokumen rekomendasi.

silahkan pilih salah satunya dan
klik tombol Kirim

Sentuh menu
Selengkapnya pada
Pengajuan yang akan
diverifikasi

@ Lavoran s
—0 @ Laporan Semester

4
§

O Veriikasi & Ajukan Rekomendasi

O Dokumen Tidak Lengkap
NAMA KEGIATAN / USAHA
PEMRAKARSA | PERUSAHAAN
LOKASI | ALAMAT
Laporan Semester

Unduh

Waktu Pengajuan
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2) Koreksi Rekomendasi

Jika pada menu sebelumnya Anda memverifikasi dan memberikan rekomendasi
terhadap ajuan Laporan Semester, maka ajuan tersebut akan diteruskan kepada
Kepala Bidang dan Kepala Dinas untuk diverifikasi. Kepala Bidang maupun Kepala
Dinas dapat menolak rekomendasi tersebut dan mengembalikannya pada Tim
PPLHD. Hasil penolakan tersebut ternotifikasi dan dapat dilihat pada menu
Koreksi Rekomendasi ini.

Untuk melihat catatan penolakan, Tim PPLHD dapat memilih menu Koreksi Rekomendasi.

() INSAN SIAP

Tanggal Pengajuan

Mama Kegiatan / Usaha Permrakarsa / Perusahaan

. Beranda # Unduh Dokumen PPLHD # Korek

MENU PPLHD

B Dokumen Lingkungan

Detail Koreksi Rekomendasi
1 Laporan Semester
My Daftar Pengaduan o
LHK / Laporan Semester L. .

Laporan Semester Setelah meninjau catatan penolakan rekomendasi pada form,

° Tim PPLHD dapat merevisi dan mengirimkan kembali

Py — rekomendasikepada Kepala Bidang dan Kepala Dinas.

INGGAH HASIL EVALUAS!

SELURUH LAPORAN SEMESTER DIAJUKAN

) i i pr——) (@) Liporan Semester
e [ ] @ Koreksi Rekomendasi Laporan Semester & @

‘Seamat dsarg,
Veriikalor 1

@ =)

Muhoda

—@ % Laporan Semester
Seluruh Laporan Semester
Pengajuan Laporan Semester
Koreksi Rekomendasi
Unggah Hasil Evaluasi

Kembali

Sentuh menu
Laporan
Semester dan
Pilih Koreksi

@ Proses Pemeriksaan

Sentuh menu Selengkapnya pada
Rekomendasi Pengajuan yang akan direvisi

+ Kin Kembali Rekomendasi

Catatan | Koreksi : Contoh Penolakan Rekomendasi

Contoh Rekomendasi Laporan
Uraian Semester
Rekomendasi

( ) Rekomendasi Contoh Uslia
a e B Contoh institusi bl
Contoh Lokasi e ey | Chosa Fil |No fle chosen
ol
B

Usaha / Kegatan

NAMA KEGIATAN | USAHA
PEMRAKARSA | PERUSARAAN

LOKASH | ALAMAT

Revisi Rekomendasi kemudian sentuh
tombol Kirim Kembali Rekomendasi
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3) Unggah Hasil Evaluasi Laporan Semester
Rekomendasi pengajuan Laporan Semester yang telah disetujui oleh Kepala Bidang dan
Kepala Dinas akan dikembalikan ke Tim PPLHD untuk diunggah Hasil Evaluasinya.

Selanjutnya dokumen rekomendasi dan hasil evaluasi tersebut diteruskan ke
Penanggung Jawab usaha/Kegiatan.

—

0 INSAN SIAP

Form untuk mengunggah hasil evaluasi dapat ditampilkan dengan memilih tautan
Unggah Hasil Evaluasi

Narma Kegiatan / Usaha

@ Beranda

12 Agustus 2025 Comoh Usaha

& Unduh Dokumen PPLHD

MENU PPLHD =
a0 Sinp DLHK / DerailLaperan Semesier % Dampnda [ Keluar
Detall Laporan Semester

B Dokumen Lingkungan

Unggah Hasil Evaluas!

1)) Laporan Semester R T st B

‘Gannh Rekomendasi Laperan Semester Chiease Flletie fle chass

M, Daftar Pengaduan R ——

Chooss FaeMe e chosen

nsan Siap DLHK / Laporan Semester

Laporan Semester Pada form ini, Tim PPLHD mengunggah kembali Rekomendasi
yang telah disahkan Pimpinan serta Dokumen hasil Evaluasi
untuk diteruskan ke penanggungjawab Usaha / Kegiatan.

SELURUH LAPORAN SEMESTER ‘ DIAJUKAN H KOREKSI REKOMENDAS! H (€D UNGGAH HASIL EVALUASI

‘Solamat ot 2 " . .

¥ | Sentuh menu @ Proses Pemerisaan i
Felmmendesl Contoh Rekomendasi Laporan
Laporan e Semester
. Disahkan
0 Semester dan e
= Pilih Unggah Contoh Usaha Dokumen
Hasil Evaluasi Contoh institusi ::*“”r‘*‘"““
ing; Talah Choose File | No file chosen
Contoh Lokasi Disahkan Olsh
Pimpinan
. (PDF maks 100MB)
B
Dokumen
Hasil Evahuisi Chaoosae File |No file chosen

(PDF maks 100MB)

@ 8 Sentuh menu Selengkapnya pada Pengajuan
- yang akan diunggah Hasil Evaluasinya
% Laporan Semester NAMA KEGUATAN | USBHA

Contol
Seluruh Laporan Semester
PEMRAKARSA | PERUSAHAAN

Pengajuan Laporan Semester o i

Koreksi Rekomendasi Lengkapi Form kemudian sentuh tombol Unggah Hasil Evaluasi.

Unggah Hasil Evaluasi a Data hasil evaluasi ini akan diteruskan kepada Penanggungjawab Usaha/Kegiatan.

Kembali
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c. KepalaBidang
Kepala Bidang memiliki peran dalam modul Laporan Semester yaitu memverifikasi
rekomendasi dari Tim PPLHD terhadap ajuan Laporan Semester. Berikut penjelasannya:
1) Verifikasi Rekomendari Dari Tim PPLHD
Rekomendasi yang dibuat oleh Tim PPLHD akan diteruskan kepada Kepala Bidang untuk

diverifikasi dan ternotifikasi pada menu ini. Kepala Bidang dapat menolak maupun
menyetujui Rekomendasi.

Form uraian rekomendasi yang perlu diverifikasi dapat dilihat
dengan mengklik menu Verifikasi

) INSANSIAP

@ Beranda

pengusul Tanggal Pengajuan

MENU KEPALA BIDANG

B Dokumen Lingkungan

1) Laporan Semester

M Daftar Pengaduan

nsan Siap DLHK / Laporan Semester
Laporan Semester

Pada form verifikasi rekomendasi, Kepala Bidang dapat menyetujui
R Rekomendasi dan akan diteruskan kepada Kepala Dinas. Namun jika
| € verFkasi RexowENDAS! Kepala Bidang menolak, maka diperlukan catatan penolakan dan akan
dikembalikan kepada Tim PPLHD.

©
a
KEPALA BIDANG e s .
@ Daftar Rekomendasi Laporan Semester (‘/ Laporan Semester

souna g ®
Kabid

Proses Pemeriksaan

LB G

&

51" (O Verifikasi Rekomendasi

| QO  Tolak Rekomendasi

Sentuh Menu Laporan S

08|08  semeseraanem

= - Verifikasi Rekomendasi I 505 e B
Selengkapnya NAMA KEGIATAN | USAHA
PEMRAKARSA | PERUSAHAAN
Sentuh menu Selengkapnya Contohns
pada Rekomendasi pengajuan LoKASIALIMAT
yang akan diverifikasi R
Laporan Semester
@ _8 [ undun
b s
Wakly Pangauan
——@ &5 Laporan Semester
Seluruh Laporan Semester Kepala Bidang dapat memilih Verifikasi Rekomendasi yang selanjutnya
Verikas Reomendas a diteruskan ke Kepala Dinas atau Tolak Pengajuan/Rekomendasi dan

dikembalikan ke Tim PPLHD untuk direvisi

Kembali
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d. Kepala Dinas

Sama halnya dengan Kepala Bidang, Kepala Dinas juga memiliki peran dalam modul

Laporan Semester yaitu memverifikasi rekomendasi ajuan Laporan Semester. Berikut

uraiannya:

1) Verifikasi Rekomendasi Dari Tim PPLHD yang Telah Disetujui Oleh Kepala Bidang

Rekomendasi pengajuan yang telah disetujui oleh Kepala Bidang akan diteruskan kepada
Kepala Dinas dan ternotifikasi pada menu ini. Berikut tampilannya:

— IR

() INSANSIAP

Pengusul

@ Beranda saha 1

Tanggal Pengajuan

12 Agustus 2025
MENU KEPALA DINAS

B Dokumen Lingkungan
1) Laporan Semester

My Daftar Pengaduan

nsan Siap DLHK / Laperan Semester
Laporan Semester

SELURUH LAPORAN SEMESTER ‘ € vEriFIKASI REKOMENDASI

Klik menu Verifikasi Rekomendasi untuk menampilkan form

=

alan Rekomendasi Contoh Rekomendas| Laporan Semester

Nama Kegiatan / Usaha Pemrakarsa / Perusahaan Laporan Semester Posisi Ajuan

Contoh Usaha Contoh institusi % Unduh Dokumen Kepala Dinas

e
Cont (unous poRuE)
ot Lol

(U Lrsora sowcaTee)

Kepala Dinas dapat menyetujui dan menolak Rekomendasi.
Jika disetujui, maka rekomendasi dikembalikan ke Tim
PPLHD untuk diunggah hasil evaluasinya. Namun jika
ditolak, Kepala Dinas memasukkan catatan penolakan dan
dikembalikan kepada Tim PPLHD untuk direvisi.

@

Kembali

s @
A ® @ Daftar Rekomendasi Laporan Semester x—. @ Laporan Semester
Selunt g
. » @ Proses Pemeriksaan
g Sentuh Menu Laporan (O Veriikasi Rekomendasi
v ™
- | Semester dan Pilih O TolakRekomandssi
Verifikasi Contoh Usaha
. Contoh institusi
B NAMA KEGIATAN | USAHA
. PEMRAKARSA | PERUSAHAAN
Sentuh menu Selengkapnya pada Rekomendasi s
pengajuan yang akan diverifikasi LSt AL
Laporan Semester
& (Cona
L—@" Laporan Semester ek Penganan
Seluruh Laporan Semester . - e a . .
Kepala Dinas dapat memilih Verifikasi Rekomendasi yang selanjutnya
Verifikasi Rekomendasi 1] diteruskan ke Tim PPLHD untuk Unggah Hasil Evaluasi atau Tolak

Rekomendasi dan dikembalikan ke Tim PPLHD untuk direvisi.
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B. Layanan Pengaduan
1. Buat Pengaduan

Fitur ini diperuntukkan untuk masyarakat jika terdapat pengaduan terkait usaha /
kegiatan yang berdampak negatif terhadap lingkungan yang ingin disampaikan.
Pengaduan hanya dapat dilaporkan melalui Aplikasi Android. Berikut Tahapan
Penggunaannya:

@ INSAN SIAP DLHK P

Q

@ Upload Foto Pengaduan

Data Pengaduan masih kosong.
Silahkan sentuh ikon kamera disebelah kanan bawah
untuk memulai pengaduan dengan mengambil foto terlebih dahulu.

Lengkapi Form
sebelum mengirim
Nana pengaduan.

. Pengaduan ini hanya
dapat dikirim jika
Anda berada

P diwilayah Kabupaten
IR Bulukumba.

Alamat

Unsur Pengaduan

Sentuh lkon Kamera
kemudian Foto Bukti
Pengaduan
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2. Verifikasi dan Tindaklanjut Pengaduan

Pengaduan yang dilaporkan selanjutnya diteruskan kepada Tim PPLHD. Pengaduan ini
dapat Ditolak atau Ditindaklanjuti oleh Tim PPLHD berdasarkan hasil kunjungan
lapangan. Jika pengaduan Ditindaklanjuti, Tim PPLHD mengunggah hasil tindaklanjut,
dokumen rekomendasi dan dokumen berita acara.

@

PPLHD

Selamat datang,
Verifikator 1

[$]

@ INSAN SIAP DLHK &

o Belum Ditindakianjuti

Pencemaran Lingkungan

Dokumen Lingkungan Laporan Semester

B Selengkapnya Tindaklanjuti

Pengaduan

Sentuh Menu Untuk melihat foto, lokasi
Tindaklanjut Pengaduan dan uraian pengaduan,
dapat memilih tautan
Selengkapnya [ ]

@ Upload Foto Hasil Tindaklanjut

Meny Akun Anda

@ Data Peng C

O soimvincaana Setelah Tim PPLHD melakukan
kunjungan lapangan, verifikasi Uralan Tindaklanjut
pengaduan dapat dilakukan Masukkan Uraian T
dengan memilih tautan

Pencemaran Lingkungan Tindaklanjuti.

Jenis Aduan: Pengrusakan Lingkungan

Dokumen Rekomendasi (PDF maks 100MB)
Lengkapi form tindaklanjut yang [ Choose File | No file chosen

terdiri atas foto, uraian
Dokumen Berita Acara (PDF maks 100MB)

tmdaklanJUt"dOkumef‘ Choose File | No file chosen
rekomendasi dan berita acara.

- diteruskan kepada pelapor dan
dapat dipantau oleh Kepala
‘ 9 Bidang dan Kepala Dinas pada
Rl PN 95 menu Pengaduan.




